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1. Bevezeto rendelkezések

1.1 A hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda 6nallo bels6 jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti €s
miikodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé mikodését. Az 6voda héazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi médjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A héazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviseldk (tovabbiakban:
szilo(k)), az 6voda dolgozdi €s az Ovodaval jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien hasznald személyek szamdéra rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasanak maodjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eldirdsok feladata, hogy biztositsdk az 6voda torvényes miikodését, a nevelés

zavartalan megval6sitasat, és segitsék az dvoda kozdsségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét

meghatarozo jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol
e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 15/2013. (I.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miitkodésérdl

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-
szakmai  szolgaltatdsokat  ellatdé  intézményekrél és a  pedagodgiai-szakmai
szolgéltatasokban val6 kdzremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl

e 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet



rrrrrr

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartési rendszerrdl

e 121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

Az ovoda miikodési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatdasok (Oktatasi Hivatal):
e A sajatos nevelési igényl gyermekek nevelésének iranyelve

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos nevelesi_igeny

u_gyermekek ovodai_nevelesenek iranyelve.docx

1.2 A hazirend idobeli hatdlya

A hazirend a nevelOtestiilet elfogadéasaval Iépett hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
idore szol. Ezzel egy idOben hatalyat veszti a korabbi hazirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet, és a Sziiloi
Kozosség.

A kihirdetés napja: 2025.09. 01.
A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;

e az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkét végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban;

e asziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:

e az dvoda teriiletére.

e az Ovoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédd - dvodan
kiviili programokra.

e az intézmény képviselete szerinti és kiils6 kapcsolati alkalmakra.
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A Hazirend a gyermeki jogok ¢&s kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek oOvodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozo
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzdja. Megvalositdsaval biztositja a pedagogiai
programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezé a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak

megfeleléen az dvodakozosség €s a sziildi kdzosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,

mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil® eljarast
indithat.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés,

intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.



1.3 Altaldnos informdciék az évoddrol

Székhely neve cime

Elérhetdségek

Telefon

E-mail

Szabadszallasi ~ AMK,
Téth  Erzsébet Ovoda,
Bolcsode

Szabadszallas, Honvéd u.

28

06 /76 558-164

intezmenyvezetoamk@gmail.c
om

Intézményi osszes
engedélyezett 1étszam

200 fo

Intézményvezeto:

Név

Telefon

E-mail

Pintérné Schusztek
Erzsébet

06 /76 558-164

intezmenyvezetoamk@gmail.co
m

Altalanos intézményvezets-helyettes

Név

Telefon

E-mail

Szab6 Maria

06 /76 558-164

amkhelyettes@gmail.com

Fogadé orajuk: Munkanapokon, 8-16 éraig, elére egyeztetett idépontban.

Ovodatitkar

Hornyak Agnes

06 /76 558 — 163

ovodatitkaramk@gmail.com

Az 6voda mukodési korzete:

Szabadszallas varos kozigazgatasi teriilete

Az 6voda fenntartdja

A fenntartd6 megnevezése
cime és elérhetésége

Szabadszallds Véaros Onkormanyzata

6080, Szabadszallas

Kalvin tér 1.

A fenntarto e-mail cime

szabadszallas@szabadszallas.hu

A fenntarto telefonszama

06 76 558-006

A fenntarto cimere, logoja




2. A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

2.1. Az intézmény nyitva tartisa

Az 6voda egész évben nyitva tartd intézmény. Intézményilink hétf6tél péntekig, 6t napos
munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: Reggel 6,15 -t0] délutan 17 ordig 1épcsdzetes munka-

kezdéssel, illetve befejezéssel napi 10,45 ora.

Az allami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zardst megeldzden a gyermekek l1étszamatdl fiiggden
Osszevont csoport mitkddik kiiras szerint:

- reggel 6,15 - 7 6raig

- délutan 16,20-17 6raig
Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az

ovodapedagdgusok ismertetik a sziilokkel.

A nevelési év szeptember 1-t0l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
1. Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1-t6]l majus 31-ig

2. Nyari id6észak: junius 1-t6l augusztus 31-ig

2.2. A zarva tartas eljardasrendje

Az ovoda épililetének lizemeltetése a fenntartd altal jovahagyott nyéri zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartds, nagytakaritds. A nyari zarva tartds
alatt a hivatalos iligyeket az intézmény vezetdje, illetve az 4ltala kijelolt személy intézi

intezmenyvezetoamk(@gmail.com email cimen, illetve telefonos iddpontegyeztetéssel

személyesen.
Nevelési évben a hivatalos ligyek intézése az 6vodavezetd, illetve az dvodatitkar iroddjaban

torténik 8:00-16:00 kozott.

A nyari zaras idépontjarol legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falitijsag)

valamint az intézmény honlapjan tdjékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét
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alairasukkal sziikséges hitelesiteni. Az 6voda nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felujitasi

munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt a gyerekek az dvodat nem latogathatjak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére egészségiigyi okokbol, pandémias jarvanyveszély,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Jarvanyhelyzetbdl adodo rendkiviili szlinet elrendelésekor és intézmény visszanyitaskor a
Hézirend 1. szamu Filiggeléke (illetve az aktudlis eldirdsok szerint) szerint jarunk el.
Rendkiviili események (pl.: tiizriadé, bombariadd) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az 6voda dolgozo6i haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben

tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

2.3. Az iskolai sziinetek, dthelyezett munkanapok és nevelés nélkiili munkanapok alatti

nyitva tartds eljardasrendje

Az 6voda egész évben nyitva tartd intézmény. Az iskolai 0szi, téli €s tavaszi sziinetek, illetve
hidnyzéasok esetén a sziilok irasban kérvényt nytjtanak be az dvoda igazgatdja felé arrol, hogy
a sziinet idejére, illetve az athelyezett munkanapokra, €s a nevelés nélkiili munkanapokra nem
igénylik a gyermekiik szamara az 6vodai ellatést.

Létszam fiiggvényében csoportdsszevondst a torvényes gyermeklétszam betartdsaval, a
helyettesités jogi szabalyozdsanak, a nevelOtestiilet egyenletes leterheltségének ¢s
véleményének figyelembevételével az igazgatd rendelhet el.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhatd 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6zo
megbetegedés van. Az iskolai szlinetek iddszakaban alacsony létszdm esetén Osszevont
csoporttal miikddhet az dvoda.

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap igénybe-
vételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
szamara ellatast biztositunk. A nevelés nélkiilli munkanapokat a neveldtestiilet szakmai
tovabbképzésre, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok iddpontjardl a sziilék legkésébb hét nappal elébb, hirdetmény
formdjaban (igényfelmérd lap, faliujsdg) valamint szobeli értesitést kapnak az
6vodapedagdgusoktol. A sziilok irasban nyilatkoznak arrél, hogy a nevelés nélkiili

munkanapon igénylik-e az tigyeleti ellatast gyermekiik részére.

11



3. Az ovodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

3.1. Az ovodai felvétel, datvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki:
- abban az évben augusztus 31. napjaig a harmadik ¢€letévét betdltotte,
- az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti (2,5 éves, nem oOvodakoételezett), feltéve, hogy minden, a
korzetében ¢l6 haroméves ¢és anndl idésebb gyermek o6vodai felvételi kérelme
teljesitett, ¢s még van iires 6vodai férdhely,
- akit a Szakértdi Bizottsdg diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja, valamint az
ovoda alapité okirata rendelkezik az SNI tertilet ellatasaval.
Az 6vodai felvétel eljarasrendjét az aktudlis nevelési évet megelézden, a jogszabaly altal
meghatarozott idépontjaban a fenntart6 6nkormanyzat szabalyozza. A kiadott szabalyzatnak
megfelelden, az 6voda vezetdje gondoskodik az eljarasrend szigoru betartdsaért. A szilo - az
ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles
beiratni a fenntartdé Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idopontban. A szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol szolo 2012. évi II.
torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a sziilo vagy térvényes képviseld, aki a
szuloi felligyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket kell idében az 6vodaba nem iratja be,
szabalysértést kovet el. A gyermek ovodai nevelésbe vald iratdsanak elmaradasarol az

ovodavezetd haladéktalanul értesiti az Oktatasi Hivatalt.

A felvétel — kivételes és egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember 1-
jével torténik, a felvételt nyert gyermekek fogaddsa szeptember 1-t6l folyamatosan torténik.
Az aktudlis nevelési év megkezdését kovetden a jelentkezd gyermekek felvétele a nevelési
¢vben — a szabad féréhelyek fiiggvényében — folyamatos.

A felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje dont.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, akinek lakohelye, ennek
hianyaban életvitelszerii tartdzkodasi helye a korzetében taldlhatd, vagy sziildje a korzetében

dolgozik (Nkt.49.§ (2)

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok beiratkozaskor jelezhetik
kéréseiket, az 6 kéréseiknek figyelembevételével, az ovodapedagogusok véleményének
kikérése mellett - az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasardl szolo 2003.
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évi CXXV. térvény 28. §- ban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az dvodavezetd

dont.

A sziilok irasbeli tajékoztatasarol (mind felvétel, mind elutasitds esetén) az Ovodavezetd
gondoskodik. Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését
irasbeli értesitésben, vagy a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését irasban, hatarozati
formaban kozli a sziilével.
Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:
- sziil6 az atvételt igazolo alairasaval,
- postai atvétel igazolasaval,
- amennyiben a sziil6 az dvodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasaval — kérte, elektronikus uton. (az elektronikus uton torténd megkiildés
esetén a sziilonek a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél Gtjan nyilatkozni kell a

kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti

névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

Atvétel

A sziild gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

Mas 6vodabol torténo atjelentkezés esetén az 6voda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6zo
ovoda vezetdjét. (postai iton, elektronikus levél forméjaban)

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatdsdg kezdeményezése alapjan keriil sor, a

felvételrdl szolo értesitést szadmara is meg kell kiildeni.

Az Nkt. 8. §-a értelmében az O6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az a sziild, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara

az ovoda napi nyitvatartasi idejének felét, vagy csak napi négy orara venné igénybe az
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ovodai ellatast, az minden esetben sziiléi kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény

vezetdjchez.

Felmentés ovodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziilo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik ¢€letévét betdlti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv — teriiletileg illetékes jarasi hivatal) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védénd
rendelhetd ki, és a fiiggd hatalyli dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol. A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizenot napon
beliil lehet meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja

meg.

3.2. Az ovodai elhelyezés megsziinésének eljardsrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés (jogviszony):

e Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradéasat a sziilonek be kell jelentenie, jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodéaba
tavozik), amennyiben a fogad6 6voda elkiildte a dontésrol szolo értesitését.

e Ha a teriiletileg illetékes kormanyhivatal a sziil6 kérelmére a gyermeknek
felmentést adott a kotelezo 6vodai nevelésben valo részvétel alol (a sziilo aprilis 15 -
éig benyujtott kérelme alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik életévét betolti). (Jogviszonnyal rendelkezd gyermek esetében is
lehetséges helyzet.)

e Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

e Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort,
(és az Oktatasi Hivatal nem kiild hatarozatot tovabbiegy nevelési évig ovodai
nevelésben maradasarol)

e A nem magyar allampolgarsagii gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

¢ Amennyiben a nem 6vodakoteles gyermek sziildje lemond az 6vodai féréhely igényérdl.
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A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésérol az 6voda irasban értesiti az Oktatasi

Hivatalt.

4.

A

tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és

igazolasanak eljarasrendje

4.1. Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

Ha az 6vodakdételes gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

ot nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje

1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szol6 torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény vezetdje felhivia a csaladi potlék jogosultjat az
igazolatlan mulasztassal Osszefliggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan

mulasztasrol nyomtatvany megkiildése sziil6/torvényes képvisel6 részére).

a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot (teriiletileg
illetékes kormanyhivatal gyamiigyi osztalyt) és a gyermekjoléti szolgalatot

(20/2012 (VIIL31.) EMMI rendelet 51.§ (4)).

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az o6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatirozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast
kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovoddba jardsaval a gyermek

érdekeit szolgalo feladatokat.

tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja a

teriiletileg illetékes kormanyhivatal szabalysértési hatésagi osztalyat.

husz igazolatlan nevelési nap esetében,

Kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljaro hatosagnal (Magyar
Allamkincstir) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok

tamogatasardl szolo torvény 15.§ (1,b))
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- az ovoda vezetdje az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi a gyamhatdsag részére

is. (Kormanyhivatal gyamiigyi osztalyanak)

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténé tavolmaradasanak
(elozetes, vagy targynapi) bejelentése az ovodapedagégusoknal szoban, vagy irasban a

gyermek ,,tavolmaradasi kérelem” lapjan, amit az 6vodapedagdégusoktol kérhetnek el.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tavollét igazolisa

e Beteg gyermek az orvos 4ltal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az dvodat.

e Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a
gyermek sziileit. Ezért az oOvodapedagogusok felé sziildi kotelezettség az
elérhetdségek valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is. (20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet
51.§ (1) bek). A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi
igazolas nélkiil a pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek
megvaldsulasat az o6vodapedagoégusnak a felvételi és mulasztasi naploban
dokumentalni sziikséges.

e A hianyzas igazolasdnak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigy-igazgatasi

ellendrzés keretében vizsgalja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha:

- A sziil6 eldzetesen bejelentette az dvodapedagogusnak, hogy gyermekét nem
viszi el az dvodaba.

- A gyermek beteg volt, és azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- Kroénikus betegségben szenvedd gyermek esetén a sziilo irasban kéri az 6voda

vezetdjétdl a gyermek dvodaba jards aloli felmentését. A tdvolmaradés okat, a
gyermek fennalld betegségét, haromhavonta az orvos igazolasaval sziikséges

igazolni az intézmény vezetdje felé.
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5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek fejlddéséhez sziikséges, a teljes 6vodai
¢letet magaban foglalé foglakozasok tervezett fejlesztd tevékenységek keretében folyik.
Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitvatartastl kezdddden a zarasig célzott fejlesztd-
neveld tevékenységet valosit meg, és nem csak feliigyeleti feladatokat. Az Ovodai
tevékenységek zavartalan milkddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelomunkank
eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésdbb 8°°- oriig
érkezzenek be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan
torténik, mely azt jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd
gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel vald foglalkozéast. A napirend
megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az dvodaba érkezés és az onnan vald
tavozas rendjét meghatarozza. A sziild csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késdbb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak

napirend;jérol.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi ido alatt barmikor behozhatjdk és hazavihetik, ha az
ovodai tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkez0 szabalyok betartdsa €s tiszteletben tartasa
mellett teszik:
Az alabbi idopontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:

a) Reggel 8,30 -ig.

b) Délben 11:30-12:00 6ra kozott vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik 4 6rat

tartozkodnak az intézményben

c) Délben 12:30 — 13 d6ra kozott délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

d) Délutan 15.00 6ra utdn méar minden csoportban felkelnek a gyerekek.
Mindezeken til a hézirend tartalmazza az oOvoda éaltaldnos napirendjét. Az egyes
csoportokhoz tartozd hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az
o6vodapedagogusok a gyermekek életkordnak megfelelden készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikanak megfeleléen véltozatos. Ezért
kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a

héazirend szabalyozésatol eltérden szeretnék hozni az dvodaba.
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Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az évodaba és adjak at az
o6vodapedagdgusnak, tavozaskor szintén az dvodapedagogustol kérjék ki. Felelosséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki

sem. A kaput, ajtokat mindig csukjak be maguk utan!

A kiskapu magneszarral zarodik. A sziilok a pedagdgusoktdl értesiilnek a nyitd kodrol
Facebook csoportjukban tovabba a faliujsagrol.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6voddban

A gyermeket az 6vodabdl csak azok a személyek vihetik haza, akik Kkitoltotték
adataikat (neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje) a ,,Kivel mehet haza”
nyomtatvanyon, valamint, ha azt a sziiléi feliigyeletet gyakorlé személy/ek
alairasukkal engedélyezi/k. Valtozas esetén az 1j személy felvezetése a ,,Kivel
mehet haza” nyomtatvanyra a fent leirtak szerint lehetséges.

Az 6vodapedagogus altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziild, vagy az érte jovo
irasban felhatalmazott személy a felelOs.

A gyermekek nagykoru, cselekvoképes, gondnoksag alatt nem all6 személyeknek

adhatéak at. (Ett6l eltérni csak nagyon kivételes esetben, a sziilok kifejezett irasbeli

kérelmére, alkalomszertien lehet.)

Vélas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda kdételes mindkét
szllo szamara a sziil6i1 jogoknak megfelelden eljarni.
Amennyiben a csalad Onhibajan kiviil, vagy barmilyen mas okbol nem tud a
gyermek hazavitelérél a zaras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a
sziiloket telefon felhivni 17 érakor.
- Ha a sziil6t (gondviseldt) az 6vodapedagogus telefonon nem érte el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbdl nem jelzett az 6voda felé késve érkezésérdl, a
,Kivel mehet haza” lapon megadott telefonszamokat kell hivni, és értesiteni a
hozzatartozokat, hogy valaki j6jjon a gyermekért.
- Meg kell varni, hogy a ,,Kivel mehet haza” lapon felsorolt személyek koziil
valaki j6jjon a gyermekért.
- Ha telefonon senki sem érhet6 el a felsoroltak kozil, akkor 17:30 orakor a
dolgozok koziil valaki felkeresi a csalad lakhelyét, hogy személyesen értesitse
Oket.
- Az ovodapedagdgus masnap értesiti az igazgatdt, 6 pedig a Csalad és
Gyermekjoléti Szolgélatot, és az dvoda szocidlis segitdjét az eseményrol.

18



Altalanos, keretjellegii napirendiink

06.15-08.30

Gyiilekezés,  jatékidé:  szabadjaték,  jatékos  egyéni

képességfejlesztés

08.30-10.30

Testapolasi teendok ellatasa
Tizorai

Szervezett vagy iranyitott tevékenység

Munka  jellegi  tevékenységek  (Jatékok elrakasa,

teremrendezés)
Mindennapos testnevelés 1ddjarastol fliggden

csoportszobaban vagy a szabadban

a

10.30-11.45

Testapolasi teenddk ellatasa, 61tozkodés
Elményszerzé séta, szabad — mozgasos jatékok az udvaron

Hagyomanyapolas (sziiletésnapok, névnapok megiinneplése)

11.45 —-13°°

Oltozkddés, testapolasi teenddk ellatasa
Ebéd
Testapolasi teendok ellatasa, fogmosas

Elokésziiletek a pihenéshez. Mese.

13°°-14.50

Pihenés, folyamatos ébredés

14.50 — 17°°

Oltozkddés, testapolasi teenddk ellatasa
Uzsonna

Jaték, egyéni képességfejlesztés lehetdségei
Szabad — mozgésos jaték az udvaron

Sziilokkel val6 talalkozas, informaciocsere

Nyari napirendiink

6.15- 08.30 Gytilekezés az udvaron, vagy a csoportszobaban,
jaték, egyéb szabadon valasztott tevékenység
8.30-12.00 Testapolasi teenddk ellatasa

Tizérai
Szabadjaték, egyéb szabadon valasztott tevékenység az
1ddjarastol fiiggden a csoportszobaban ill. az udvaron

Mindennapos testnevelés
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Furd6zés

12.00-13.00 Testapolasi teenddk ellatasa, 61tozkodés
Ebéd
Testapolasi teendok ellatasa, fogmosas

Elokésziiletek a pihenéshez.

Mese.
13.00-14.50 Pihenés, folyamatos ébredés
14.50-17.00 Oltozkddés, testapolasi teenddk ellatasa
Uzsonna

Szabad — mozgasos jaték az udvaron

Sziilokkel val6 talalkozas, informaciocsere

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd ovodapedagdgusok végzik, a napirendtdl

valo jelent6s iddbeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy:

e az 6vodaban biztonsadgban és egészséges kornyezetben neveljék: ovodai é€letrendjét
pihené 1d6, szabad 1d6, megfeleld testmozgéas beépitésével, étkezési lehetOség
biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

o személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben tartsdk, és szamdra fizikai és
lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

e személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében,

o képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e adottsagadnak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

e az 6voda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,

e csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon.
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6.2. A gyermekek kotelessége, hogy:

e az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

e asziil6 hozzéjarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton,

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

e Dbetartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznélati rend;ét,

e megodrizze, illetbleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az Ovoddban hasznalt
jatékokat €s eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit,

e az oOvoda valamennyi dolgozdja €és Ovodastarsai emberi méltésagat és jogait

tiszteletben tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozo védo - 0vo intézkedések

Az 6vo, védod eloirasokat az oOvoda pedagdgiai programjaban foglalt, teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell

értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az ovodaban torténd tartozkodas soran be kell tartaniuk:

e az egészséglik ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhat6 magatartdsformat
az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb
programok, 0j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és
fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét és tartalmat a

csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara €s betartatisara!
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7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

ebéd utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

a WC rendeltetésszerli hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasira nem csak az ¢étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

ételt ¢és italt, édességeket csak a pedagogussal megbeszEélt idOpontban és
mennyiségben hozzon a gyermek az 6vodaba

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eloirdasok:

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszeri hasznalata,

alvasidében csak az 6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziil6 vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszérészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai béantalmazéast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat.

Kérjik:

Erkezéskor a sziilok személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozd
ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen moédon jelezzék tavozasi szandékukat. A
gyermekek védelme érdekében a bejarati kiskapu zéarjanak hasznélata valamennyi

dolgoz6 és sziild feladata.
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7.3. Kirandulaskor

A gyermekekkel az egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkozd eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, valamint sziikség esetén ( pl. séta, kirandulas stb.. soran )
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiilknek megfelelden ismertetni kell.
Az ismertetés tényét és tartalmat az dvodai csoportnaploban dokumentalni kell.
Abban az esetben, ha az 6vodai csoportot kirdndulasra viszik az 6vodapedagdgusok, akkor az
indulas el6tt 2 nappal az intézményvezetd felé irasban a kovetkez6 adatokat kell megadni:
- Ovodai csoport neve
- Indulés idépontja
- Varhato érkezés idopontja
- Uti cél megjeldlése
- Pontos program leirasa (helyszinek, idépontok)
- Gyermekek névsora
- Kisér6 pedagdgusok névsora
- Kisérd sziilok névsora
- Gépjarmivel torténd utazas soran, a gépjarmiivet ilizemeltet6tdl irasos nyilatkozat,
mely tartalmazza a gépjarmu tulajdonosanak nevét, a gépjarmi adatait, a gépjarmi
telephelyét, valamint azt, hogy a szolgaltatas- személyszallitas személyi és targyi
feltételei megfelelnek a hatadlyos eldirdsoknak, valamint az érintett gépjarmui
megfeleld miiszaki allapotban van és rendelkezik érvényes okmanyokkal.
- Amennyiben a gyermek sziil6i kiséret nélkiil vesz részt a kiranduldson, abban az
esetben a sziild irasos nyilatkozatat arrdl, hogy hozzajarul gyermeke gépjarmiivel

torténo szallitasahoz.

Az 6vodai csoport kirdndulasanak intézményvezetd részérdl torténd engedélyezése akkor
lehetséges, ha a fenti adatok hataridére és maradéktalanul leadasra keriilnek. Ellenkezd

esetben a gyermekek biztonsaga érdekében nem engedélyezhetd.

Az 6voda miikddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,

terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:
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a rendkiviili eseménynél hasznélt jelzés hallatdra (az 6vodaban kialakult szokas
szerint: szobeli figyelmeztetés, kialtas: ,, Tz van!”) a gyermekek kotelesek az dket
ellatdo felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a

lehetd legrovidebb ido6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriado tervben meghatarozott menekiilési titvonalon

hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo

szabalyok betartasa:

A gyermek felndtt feliigyelete nélkiill nem lehet, igy, ha a sziild az 6vodéaban
gyermekét a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi
épségéért, abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

A gyermekek személyes dolgaiért feloséget vallalni nem tudunk, ezért kérjiik nem

sziikséges személyes dolgokat, jatékokat lehetéleg ne hozzanak az 6vodaba.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiikk, azonnal jelezze az
6vodapedagdgusoknak.

Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakdscimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék a csoportos 0vodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentdket.
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8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathatd allapotl) gyermekek
tartézkodhatnak!

A gyermekek ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége, elhtiz6dod betegsége feldl (pl.: allergia, étel-
érzékenység, sziv és érrendszeri, vagy 1éguti, asztmatikus betegség, szocializacios, ill.
nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) feldl.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és ovodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagogus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gydgyult
gyermeket.

Fert6z0 gyermekbetegség esetén, az Ovodat a sziilébnek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - allatot behozni!
(kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya)

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohdnyozni tilos!

8.1. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermekek ellatasa

Az Nemzeti koznevelési torvény alapjan tartés gyogykezelés alatt allo gyermek: az a

gyermek, akinek egészségligyi ellatdsa az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény

(tovabbiakban Elitv.) 89. §-a szerinti altaldnos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a

szerinti altalanos fekvdbeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos véleménye alapjan az adott
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nevelési évben, tanévben a harminchat nevelési napot varhatdéan meghaladja és emiatt az
6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud részt venni.

A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek sziilei kérhetik a gyermek felmentését az

ovodakdtelezettség alol. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd

vagy a védond, tovabba tartdos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Aaltalanos
jarobeteg-szakellatasban vagy az altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos
rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem éprilis 15. napja
utan is benyujthat6. Az eljaras idétartama 50 nap.
A 20/2012. (VII1.31) EMMlI-rendelet 75.§ (5) bekezdése szerint, ha a tartés gyogykezelés
alatt allo gyermeket az Nkt.8.§ (2) bekezdésében meghatarozottak szerint a felmentést
engedélyezd szerv (fovarosi €s megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi
hivatala) az 6vodai foglalkozasokon valo részvétel alol felmentett, az 6voda a sziild részére:

- tanacsadast,

- konzultaciét biztosit, tovabba

- terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyit a

pedagodgiai szakszolgalathoz, vagy mas szakellatadst biztositd

intézményhez.

Az intézmény feladatai a tartosbeteg gyermekek esélyegyeloségének, fejlesztésének,
rehabilitaciojanak biztositasa érdekében:

A gvermek ovodapedagocusa/i a korhazi lét szakaszaban:

1. Felveszi/k a csaladdal az igények, lehetoségek egyeztetése céljabol.

2. Az kortarsak és a nevel6testiilet informaljak.

3. Az adott iddszakra vonatkozo heti tervet, fejlesztési feladatokat, SNI gyermek esetében a
gyogypedagogus/ok altal elkészitett, az adott idészakra vonatkozd egyéni fejlesztési tervet a
sziilének irasban és/vagy online forméaban megkiildi/k. A sziild kotelessége a megkapott
oktatasi anyagot a korhaz pedagogusnak atadni.

4. A kozosségben tartas megszervezése.

Az aktiv kezelés ideje alatt, az adaptacios otthonlét és az aktiv kezelések lezardsat kovetd

otthon tartozkodas idészaka sordn:

1. Az 6vodapedagogus/ok az adott idészakra vonatkozo heti tervet, fejlesztési feladatokat,
SNI gyermek esetében a gyogypedagogus altal elkészitett, az adott idészakra vonatkozo
egyéni fejlesztési tervet a sziilének irasban és/vagy online forméban megkiildi.

2. Amennyiben lehetdség van ra csaladlatogatéas. Sziikség szerint online kapcsolattartas.

26



Visszatérés az ovoddba, utogondozds:

1. A reintegracio ¢és inkluzid elokészitése.
2. A fokozatos visszatérés kidolgozasa, a tantestiilet bevonasa.
3. Sziikség szerint kapcsolatfelvétel a Szakszolgalattal, szakértdi bizottsaggal,

gyermekvédelemmel.

8.2. Az 1-es tipusu diabétesszel élo gyermekek specidalis ellatisa

Az 1-es tipustu diabétesszel €16 gyermek részére abban az idOtartamban, amikor az 6voda
felligyelete alatt all, az 1-es tipust diabétesszel ¢l6 gyermek sziildjének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyi

intézmények szakmai iranymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.

Intézménylink olyan pedagogus utjan biztositja, aki a hivatal altal szervezett, a feladat
ellatasdhoz kapcsolodo ismeretekrdl szolo szakmai tovabbképzésén (diabmentor képzés) részt
vett, €s aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja.
A diabmentor elvégezheti
a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,
b) sziikség esetén, orvosi eldirds alapjan, a sziilével, mas torvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges
mennyiségli inzulin beadasat.
A sziil6, mas torvényes képviseld kérelmét az Elitv. 15. § (5) bekezdésével Osszhangban
megtett formaban nyujthatja be. Az intézmény vezetdje az e § szerinti esetkorben egy
esetleges rosszullét esetén az Elitv.-vel 0sszhangban all6 specidlis ellatasi eljarasrendet szerint

jéarnak el.

9. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes nevelo/fejleszto tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén, valamint
csoportvaltas/ ovodaba Kkeriilés esetén csaladlatogatas alkalmaval tajékoztatjuk a

sziilloket:

e Az 6vodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziiloje, vagy

az éltala megbizott személy.
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Valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztositd
labbeli).

A gyermek ovodai ruhazata kényelmes legyen, ne legyen probléma, ha bekoszolddik,
esetleg kilyukad.

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, kislanyoknak lehet
dressz, (de nem kotelezd) és tornacipd).

Egy-két valtas alsonemii és id6jarasnak megfeleld valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 0sszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

Az ovodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az {innepi vagy egyéb mas
ruhézat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (pl. logopédiai fejlesztés) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk ¢€s kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagdgusnak. A behozott €s viselt ékszerért —
az 6voda dolgozo6i nem tudnak feleldsséget vallalni.

Az 6voda nem vallal kartéritési felelosséget a gyermeknek az dvodai jogviszonybdl
fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek sziildje
az 6vodaban az 6vodapedagdgusnak megoOrzésre leadja. A megdrzési id6 alatt az
ovoda a targy feliigyeletét és megdrzését vallalja /letéti 6rzés/. Az dvodaba tilos
behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavardsara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten ¢&s célzottan
alkalmas, a tobbi gyermeket tankotelmének teljesitésében akadalyozza, vagy artalmas
az egészségre ¢s a testi épségre.

A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, vagd-szird vagy sériilést
okoz6 eszkdzoket az 6vodaba nem hozhatnak.

A sziilék gyermekeik részére az un. ,,.befogadds-beszoktatds” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszk6zokhoz hasonloan kezelenddék (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az 6voda feleldsséget és kartéritést nem
vallal.
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e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem terheli. Ezeket az
eszkozoket az dvoda teriiletén nem lehet hasznalni.

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fési, fogkefe, fogkrém)
tisztantartasar6l az ovoda dolgozoi, cseréjiilk, potlasuk biztositasarol pedig az

ovodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

10. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszor étkeznek az dvodaban.

A talalokonyhan a kész ételekbdl vett ételmintat kotelesek vagyunk 72 o6ran 4t megdrizni
(NNP).

Nem vonatkozik ez a kirandulasok alkalmaval sziild altal biztositott étkezésre.

A sziikségleteknek megfeleld tizorai folyamatos kb. 8:00 - 9:00 oraig tart. Ebéd: 12:00-
13:00, uzsonna: 15:00 - 15:30 kozott kertil elfogyasztasra.

11. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

rrrrrr

nem jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal korabban
rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét
az 6voda fenntartdja évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket Facebook
csoportokban, sziildi értekezleten és falitijsagon téjékoztatjuk.

Az a sziild, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal

rrrrrr

11.1 A befizetések eljarasrendje
o A befizetés idépontja: MINDEN HONAP 10. NAPJAIG,
e Pontos idépontja a befizetés helyén ki van fliggesztve.
o A befizetés helye: a GAMESZ pénztiraban a Polgdrmesteri Hivatal auldjiban
(Kalvin tér 1.). Kérjiik 6ndket a befizetési iddpont betartasara.
e Potbefizetésre csak indokolt esetben (gyermek felvétele, atvétele kapcsan, vératlan

helyzet) van mod.
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e A havi téritési dij 6sszege a hivatalos a megrendelt étkezési napok €s az idében le nem
mondott étkezési napok szama alapjan keriil megallapitasra.
o A szild felelossége, hogy a meghatirozott napon eleget tegyen befizetési

kotelezettségének.

11.2. Etkezési igény lejelentése
Hianyzas esetén az étkezést gyermeke oOvodapedagogusandl lehet lemondani, illetve
megrendelni minden nap 8,30 - oraig. A lejelentés 24-oras eltolassal 1ép hatalyba. A
bejelentést kovetd naptél a tadvolmaradas idejére mentesiil az intézményi

gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

e A gyermek tdvolmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan az étkezés lemondasat
is, ezért amennyiben a sziilé jelzi gyermekének hianyzasat, kiilon ki kell térnie az
étkeztetés lemondasara, illetve az étkezés hidnyzas utdni megrendelésre.

e Az elsé, elore nem jelzett (varatlan) hianyzasi napon az ebéd elvihetéo az
ovodabol, ebédest kell vinni.

e Jovairasra kerlilnek a (kdvetkezd) befizetés napjaig lejelentett lemondasok.

e A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6zd hét pénteken, 8,30- oraig van lehetdség.

e Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

o Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hianyzds esetén a téritési dijat NEM fizetok is

kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

A sziinidei gyermekétkeztetés
»Gyvt. 21/C. § (1) A telepiilési onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében

a sziilé, torvényes képviselé kérelmére a déli meleg féétkezést—

a) a hatranyos helyzeti gyermek ¢és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilo, halmozottan hatranyos helyzetii gyermek részére ingyenesen biztositja, és

b) az a) pontban foglalt gyermekeken kiviil tovabbi gyermekek, igy kiilondsen a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A telepiilési onkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetést az (1) bekezdés a) pontja

szerinti esetben
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a)= a bolcsddében, mini bolcsddében bolesddei ellatdsban, dvodai nevelésben részesiild
gyermekek szdmara a bolcsddei ellatast nyhjtd intézmény és az 6voda zarva tartasanak
iddtartama alatt valamennyi munkanapon,

b) az a) pont ala nem tartoz6 gyermekek szamara

ba) a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet id6tartamara es6
valamennyi munkanapon,

bb) az 6szi, téli és tavaszi szlinetben a tanév rendjéhez igazoddan sziinetenként az adott
tanitasi sziinet id6tartamara esd valamennyi munkanapon koteles megszervezni, és ennek
keretén belill a sziilo, torvényes képviseld kérelmének megfelelé idOtartamban az adott

gyermek részére biztositani.”

A sziinidei gyermekétkeztetés keretében a gyermek lakohelye, vagy ha a gyermek
¢letvitelszeriien a bejelentett tartdzkodasi helyén lakik, a tartdzkodasi helye szerinti telepiilési
onkormanyzat (ezen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban egyiitt: telepiilési 6nkormanyzat) a
déli meleg foétkezés helyben torténd elfogyasztasdnak megszervezésérol gondoskodik. Ha a
helyben torténd elfogyasztasra nincs lehetdség, igy kiilondsen erre alkalmas helyiség hidnya
esetén, a sziinidei gyermekétkeztetés az étel elvitelével vagy a gyermek szdmadra torténd
kiszallitdsaval is biztosithato.

A sziinidei gyermekétkeztetés soran, ha az étel helyben torténd elfogyasztasat a gyermek
elére nem lathatd hianyzasa, betegsége vagy egyéb ok akadalyozza, a részére biztositott étel
elvitelét a sziildje, mas torvényes képviseldje vagy a sziild, mas térvényes képviseld altal
megbizott személy szamara lehetové kell tenni.

Ha erre nem kertil sor, akkor az étel masik, a Gyvt. 21/C. §-adban foglaltaknak megfeleld

gyermek szamara atadhat6 helyben torténd elfogyasztasra vagy elvitel formajaban.

11.3. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljarasrendje
Ingyenes étkezésre jogosult az dvodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha:
. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez oOvodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasardl sz6lo érvényes hatarozat.
. tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényu, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben

tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényu gyermeket nevelnek.

31


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv#lbj251idbb17

Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén; magasabb Gsszegli csaladi  potlék
megallapitasardl szold hatarozat, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi igazolés,
vagy fogyatékossag esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.

. olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételehez dvodai nevelés esetén.

. olyan csaladban él, amelyben a jovedelem osszege nem haladja meg a netto
minimalbér 130 szazalékat.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez ovodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag
megallapitasa Onbevalldson alapul, jovedelemigazolast nem kértink/

. nevelésbe vették.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ = kedvezmény
igénybevételéhez bolcsddei ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe

vételrdl. A nyilatkozatminta a hazirend mellékletét képezi.

11.4. Etkezés kirdnduldsok alkalmdval

Egész napos kirandulas alkalmaval a sziilo biztositja a gyermek szamara a napi haromszori
étkezést. Délelotti kiranduldson résztvevd csoportok szamara biztositott az 6vodaban a meleg

ebéd, ill. uzsonna.

11.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljdrdsrendje

Szakorvosi igazolas és javaslat alapjan az 6voda étkeztetését ellatd konyha (irdsban torténd
vallalassal) biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatasat.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd, a konyha irdsbeli
elutasitasa utan,

vagy a sziilo kérésére, ha a gyermeke étkezését nem a kozétkeztetés keretein beliil kivanja
megoldani,

a diétara szorulo otthonaban készitett étel is beengedhetd, mivel ezt jelenleg jogszabaly nem
tiltja.

Az otthon készitett étel behozatalanak feltételei:

A sziilé az ételt névvel, jellel, csoport megnevezéssel megjeldlt, jol zarodo, mikrohullamu

stitdben melegithetd, tiszta edényben hozza be az intézménybe.
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. Az intézmény biztositja, hogy a hiitést igényld készételt 0+5 C kozotti hdmérsékleten
tarolja az egyedi étkeztetést igénybe vevok részére fenntartott hiitészekrényben, kiilon
névvel ellatott dobozban, majd azt mikrohulldmu berendezésben torténd melegités utan a
megfeleld homérsékleten szolgaljak fel gyermekem részére.

. Az étel atforrositdsara megfeleld berendezés, pl.: mikrohullamu siitd kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas elott atforrositva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbdl

mas gyermek ne fogyaszthasson.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak megfelelden
kell kezelni.

Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfeleléen kell végezni.

A sziil6 a feltételeket tudomasul veszi, hogy a bevitt étel nem tartozik a kozétkeztetés keretei
kozé, igy arra vonatkozdan az intézményt, valamint a kozétkeztetést végzot feleldsség nem

terheli, a felelosséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

12. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozd — kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.
A szocidlis tamogatashoz valo és a kiilonbozo részvételi jogosultsigok a gyermek altal

megkezdett elsé nevelési év kezdetétdl illetik meg a gyermeket.

Az intézményvezet6 felelds:
e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,
e a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,
e a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti

értekezleten eldterjesszek, és a fenntartohoz tovabbitsak.
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12.1. Az 6voda egészségvédelmi szabdlyai

e Az O6voda mikodtetése sordn az Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal
meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani: talalds, fert6tlenités, takaritas,
mosogatas €s mosas soran.

e Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cipdvédd hasznalataval vagy
valtoécipében tartozkodhat.

e Az 6voda melegitdkonyh4ajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségligyt  konyvvel rendelkezd  dolgoz6i  1éphetnek  be  (megfeleld
védoéruhédzatban), vagy a hivatalos szervtdl érkezd ellendr (véddruhazatot biztositani
kell szdmaéra).

e A csoportszobaban sziil6 is csak egészségesen tartozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton valdo részvétel, ennek szabdlyozidsa az intézményi

munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

12.2. Egyéb rendelkezések

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellito személy és elérhetoségének
meghatarozasa, kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az 6vodaban az dvodavezetd altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a

gyermekek ¢€s a szocidlis segitd rendelkezésére all. Neve a faligjsagon kifiliggesztve lathato.

13. A gyermek fejlodését nyomon kovetdo dokumentacio

Az 6voda a gyermekek fejlédését torvényben eldirt modon folyamatosan nyomon koveti:
értelmi, beszéd-, hallas-, latds-, mozgésfejlodésének eredményét félévenként — rogziti az
OviKrétaban. Rogziti tovabba a gyermek fejlddését szolgdld  intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében ¢és az intézkedések
meghatarozasaban a csoport dvodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgdlat munkatérsai
(logopédus, gyogypedagdgus, pszichologus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek

allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
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e Félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vodapedagdgus megosztja a sziilével, a
sziild szdmara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztéshez (a tajékoztatds tényét
minden esetben irdsban rogziti).

e A szill6 az 6vodapedagogusoktdl modszertani, szakkonyvi és fejlesztd eszkozbeli
tanacsot kaphat.

¢ Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

e A szakszolgalati javaslat hivatalos megérkezésétdl kezdddden a gyermek megfeleld

fejlesztésben részesiil (fejlesztd pedagdgus, gyogypedagdgus).

14. A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

14.1. Az ovodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batorito nevelés €s az erdszakmentes kommunikécio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlodését mindig 6nmagéhoz, sajat teljesité képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
e szobeli dicséret négyszemkozt;
e szdbeli dicséret a csoporttarsak elott;
e szobeli dicséret a sziild jelenlétében;
e simogatas, 6lbe vevés, puszi, pillantés, gesztus, mimika;

e csoport kozdsségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas;

14.2. Az ovodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalmua értékelés (bilintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason tal, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagdgiai megfontoldsok
vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlédését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirdndulds megvonds, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a

cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
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A biintetés formai:

rosszall6 tekintet, elutasitd gesztus;

szobeli figyelmeztetés;

hatarozott tiltas;

letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbesz¢élés;

bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas;

mas tevékenységbe valo athelyezés;

bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas;

a sziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség;
rendszeresség;
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon

is erdsitsék gyermekeikben.

15. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziildk a gyermekek érdekeit képviselve tdjékoztatast kérhetnek az dvoda vezetdjétdl. A

tajékoztatds kérésének formdja torténhet szoban vagy irdsban. Az intézményvezetd a sziilok

megkeresésének idOpontjatdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének

tartalma alapjan a valasz megaddsarol az intézmény Panaszkezelési szabalyzata szerint.

Panaszjog

A sziild az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetéségek

Helyben: els6 sorban a csoportot vezetd pedagdgusoknal, ha a probléma nem olddodott
meg vagy annak tartalma vezetdi hataskort érint, az dvoda vezetdjénél

Torvény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés Jegyzdjénél
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e Miikddtetéssel kapesolatban: fenntartonal /Képviseld-testiilet-Polgarmester/

16. A beiskolazas ovodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az évodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az é6voda Pedagdgiai Programjaban talalhatjadk meg. A tankoteles koru
gyermekek sziil6jével fogaddora keretében beszélgetiink az iskolara vald felkésziiltségrol.
Egészségligyi testi, lelki, szocidlis, €s értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyermekkel
foglalkoz6 6vodapedagogusok allapitjdk meg, a gyermek fejlesztésében kozremiikodd
szakemberek segitségével.

Amennyiben a gyermek fejlodését nyomon kovetd szakemberek a sziildvel egyetértve ugy
latjak, hogy a gyermek tovabbi ovodai nevelése indokolt, az egyeztetd megbeszélések
legkésébb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy a sziilonek legyen ideje a kérelem
benytjtasara. A fejlesztd szakemberek sziikség esetén a sziild rendelkezésére bocsdjtjak a
Osszefoglald értékelést készitenek a sziiloi kérelemhez.

A szakemberek felhivjak a sziil6 figyelmét arra, hogy tankoteles gyermekiik esetében a sziild
kérelmére az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben maradhat. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-aig nyujthatja be az
Oktatasi Hivatalhoz.

Ha a szakért6i bizottsag januar 18-a elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs sziikség. (pl.
SNI szakvéleménye lett).

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az Oktatasi
Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje az
iskolat.

Ha a sziild kérelemmel ¢l az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke évodapedagodgusainak!

A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmédnyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgalo szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
akkor hatdlyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év 6vodai nevelését
javasoljuk” mondatot.

A szakértdi bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban

foglal6 hatarozatanak hidnyaban meg kell kezdeni a gyermeknek az iskolai tanulmanyait, igy
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a szulonek az iskolai beiratasok iddszakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola

els6 évfolyamara.

17. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait a koznevelésrdl sz0lo torvényben meghatarozott
nyilvantartasok vezetése cé€ljabol, pedagdgiai célbol, gyermek- ¢és ifjusagvédelmi célbol,
egeészségligyl célbol, tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld

mértékben, az altaldnos adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.

17.1. Az ovoda adatkezelése

Az 6voda kizardlag adatkezelési szabdlyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és

hozzatartoz6 adatait.

18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az ovodai
¢letrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé -
masodik hetében keriil sor a sziiléi igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhaz
megkeresi az ovodat, az igényeket az évodapedagogusoknal lehet leadni, aki Osszesitik és
tovabbitjak az oOvodavezetdnek, majd az egyhaz képviseldjének. A hitoktatd a vezetdvel
tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti rendnek megfelelden kezdi meg tevékenységét
az intézményben. Az altaluk tartott foglalkozdsok napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai

foglalkozasoktol kerililnek megvalositasra.

19. A sziillok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
eljarasrendje

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban
meghatarozott egyiittmiikodési és tdjékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint

tegyen eleget a sziil6knek, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.
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Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tdjékoztatjdk egymast az adott koriilmények

fennallasarol.

19.1. Ovoddnkban a sziilG joga, hogy...

e az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrél, a gyermekét neveld pedagdogus munkdjarol, az 6voda mikodesérdl,

tovabba,

o tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az Ovoda vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, az dvoda sziiloi
szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

e az intézmény mikodését szabdlyozdé dokumentumokat megismerje (Pedagogiai
Program, SZMSZ, Héazirend).

o gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

e kezdeményezze sziiloi szervezet vagy ovodaszek létrehozasat, és annak munkéjaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen.

e irasbeli javaslatit az Ovoda vezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziildk Kozdssége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Sziilok Kozosségétdl legkésobb a tizendtodik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon.

e nyilt napokon részt vegyen a foglalkozasokon.

e az Ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeset.

e a gyermekeket érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérjen az 6vodapedagdgustol és
az ovodavezet6tdl, illetve, hogy az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje
tanacskozasi joggal részt vegyen a neveldtestiilet értekezletein.

e a nevelési intézményben, anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.
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e halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke dvodaba jaratdsdhoz -
a gyermekek védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrol szolé torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon.

e személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

e panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

e Az oviKréta rendszerhez hozzaférjen. A sziilo kizarolag sajat gyermeke adataihoz
férhet hozza. A sziild részére a bejelentkezéshez sziikséges felhaszndlo nevet
(azonositot) és kezdeti jelszavat az intézmény a beiratkozast kovetden az elsd sziiloi

értekezleten atadja.

19.2. A sziilo kotelessége, hogy...

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

e ¢rvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

e cgyiittmiikddjon az 6vodaval.

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd dvodapedagogusokkal, €s
tajékozodjon gyermeke oOvodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gyogypedagogusokkal is.

e harom éves kortol biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy éves kortdl oOvodakotelezettségének teljesitését, majd
tankotelezettségének megkezdését.

o tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irdntuk.

o cldsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €élet magatartasi szabéalyainak elsajatittatasat.

o gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgéalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkoz6 évodapedagdgusok erre javaslatot tesznek. [Nkt. 72.§. (1-5)]
Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzd
hatdsagi eljaras keretében kotelezheti a sziil6t kotelezettségének betartasara.

e az étkezési téritési dijat a Gamesz altal meghatarozott forméban pontosan fizesse be,

ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg.
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e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiild sziild gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatirozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezO hatarozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

e a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban
részesiild sziild - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra.

e gyermeke hidnyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le.

o ¢vente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szold ovodapedagodgusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

e sajatos nevelési igényll gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen
részt a gyogypedagdgusok altal szervezett fogaddoran, hogy a gyermek fejlesztésérol,

fejlodésérdl megtelelden tajékozodjon.

19.3. A véleménynyilvanitas targykore, lehetéségei:

e amukodés rendje, a gyermekek fogadasa,

e belépés és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

e avezetdk és a sziildi szervezet kdzotti kapesolattartds modja,

e kiilsO kapcsolatok rendszere, formaja, modja,

e az ilinnepélyek, megemlékezések rendje,

e rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatas,

e az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

e asziiléket anyagilag is érint6 ligyekben,

e asziil6i értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

e az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitasaval.

e apedagogus, és az intézmény Onértékelésének eljarasrendje alkalmaval,
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19.4. A véleménynyilvanitas idopontja
e FEves Munkaterv elfogadasakor, modositasakor, oOnértékeléskor, tanfeliigyeleti

ellendrzéskor

19.5. A véleménynyilvanitdas forumai

o sziiloi értekezletek,

o fogadoorik,

o clégedettségmérési lapok kitoltése,

e sziilO1 szervezetben valo aktiv részvétel,

e nevelOtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

19.6. A véleménynyilvanitds formdja

e szdban az 6vodapedagogus felé

e szoban az 6vodavezet6 felé

e irasban (elektronikus formaban is) a vezeto felé,

e szdban jegyzOokOnyvbe a nevelbtestiileti értekezleten.

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiilk meg
a sziiloi szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irdsbeli megfogalmazasara 15 nap all a

sziil6k rendelkezésére.

19.7. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljardsrendje — nyilvanossag biztositisa

Ovodankban az informaciékhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni gyermeke csoportjdnak éves programtervét, az 6voda dokumentumait. Ezekrdl a
szll6i értekezleteken a pedagogusok részletesen beszélnek, és a falitijsagokon az aktuélis heti
tervet elérhetdvé teszik. A Pedagogiai Program, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat illetleg
a Héazirend hozzaférhetségét az alabbiak szerint biztositjuk:
e A Facebookkal rendelkezd sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hazirend teljes terjedelmét a csoportok zart titkos csoportjaiban, az internettel nem

rendelkezOk ugyanezt nyomtatott formatumban olvashatjak az 6lt6z6 folyosokon.
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Mindkét esetben a sziild aldirasaval igazolja a szabalyzat atvételét ¢és annak
tudomasulvételét.
e A Pedagogiai Program ¢és az SZMSZ az 6voda honlapjan, valamint a vezetd

irodajaban érhetd el.

19.8. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatds eljardasrendje

Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol
A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezetdjétdl, vezetd-
helyettesétdl €s a csoportos ovodapedagogusoktol.
e A Pedagogiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil
(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idSpontja a sziildvel torténd eldzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.
e Szobbeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az ovoda képviseletére jogosult
személyektol.
o Irasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az 6vodavezetének

cimezve, aki az ligyintéz¢si hataridon beliil irasbeli tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az oOvodapedagdgusok minden nevelési €v elsd sziildi értekezletén tdjékoztatast adnak a
hazirendrdl (a tajékoztatas megtartasarol jegyzokonyv késziil). Az 0j beiratkozd kiscsoportos
gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a
fénymasolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziild

alairasaval igazolja.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szobeli tajékoztatas megkérésének modjardl a sziilék a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak a pedagdgusoktol.
Az 6voda lehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok az dvodai beiratkozéaskor a nyitott napokon

is valaszt kapjanak kérdéseikre.

Tajékoztatas a csoportok programtervérol
Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén tdjékoztatdst adnak a

csoportjuk éves programtervérdl, melynek véglegesitésére a sziilék jegyzOkonyve foglalt
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hozzajarulasat kovetden keriil sor. Nagycsoportban, illetve sziikség esetén kis és kozépso
csoportokban a nevelési év masodik félévét érintd programokra a januari sziildi értekezleten
ismételten visszatérnek megerdsités, ill. nem vart valtozasok esetén korrekcid tétel miatt. A
korrekciok véglegesitésére a sziilok jegyzokonyve foglalt hozzajarulasat kovetoen keriil sor.
Az egyes programokra vonatkoz6 aktualitdsokat 7 nappal az események kezdetét megel6zden
a csoport falitijsagjan, ill. a csoport zart levelezérendszerén a pedagdgusok teszik kozze,

illetve szoban is emlékezteteik a sziiloket errdl.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény ¢€s annak végrehajtasi rendeletei irjak el az 6voda szdmara, hogy
amennyiben az intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koézil mit kell
nyilvanossagra hozni. Az errdl szolo tajékoztatast az 6voda vezetdje a nevelési év elsd sziildi

értekezletén teszi meg.

20. A sziiloi igények alapjan szervezodoé onkoltséges szolgaltatasokon valo

részvétel eljarasrendje

20.1. Az ovoda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto

szolgaltatasok

A szolgaltatasok iranti igények kielégitésénél elsodleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgéltatasokkal kapcsolatos sziiléi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportokban az 6vodapedagdgusoknal lehet irdsban

jelezni.

20.2. Az igénybevétel eljardasrendje

a) A sziild onkéntes elhatdrozasan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a délutani foglalkozas idejére olyan személyre bizza, aki nem
az ovoda alkalmazottja.

b) Tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség.

c) A vezetd és a szolgaltatast ny(jtd kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése vezetdi feladat.

d) A délutani szakkorokkel-kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem

vallal.

44



20.3. Alkalomszerii téritéses szolgdltatasok eljardsrendje

Az alkalomszeriien meghirdetett téritéses programokon vald részvételre a sziilok szabadon

jelentkeztethetik gyermekeiket. A részvétel szabadon valasztott, nem kotelezo.

Ilyen programok példaul:

20.4.

Babszinhaz

[rodalmi, zenés gyermekmiisorok

Latogatas a tajhazakba , népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok

A csoportok eseményterveihez kapcsolddod programok, foglalkozasok
ovifoci, joga

tanc foglalkozasok

stb.

Téritésmentes szolgaltatasok

A logopédiai szolgaltatas:
o Az 1j kiscsoportba bekeriilldé harom éves gyermekek kotelezd logopédiai
szlirését jogszabalyi kotelezettség alapjan sziildi kérddives felméréssel végzik
a logopédusok.
o Sziikség esetén beszédjavitdo és dyslexia megel6zd foglalkozéasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.
Szakértdi bizottsdg szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében a pedagogiai
programunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat intézményiink
gyogypedagogusa €s utazd szakemberek bevonasaval.
A Pedagdgiai Programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda

eszkodzeinek hasznalata.

21. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek

szOl és az egészséges ¢életmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,

kulturalis tevékenységgel fligg 0ssze.
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21.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e Az o6voda profiljaval kapcsolatos tevékenységek, rekldm, szordlap elhelyezését

minden esetben a vezetd jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

21.2. Az intézményi hirdetotabla haszndlatanak szabdlyai

A hirdetdtablara csak a vezetd altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérolapokat,
plakatokat). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a falitijsagra.
Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése

szigortan tilos.

22. Alapitvanyi mikodés

Ovodank mindségi munkajanak segitésére alapitvany miikodik. Az alapitvany
gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elnoke évente minimum egy alkalommal
tajékoztatja a sziildi szervezetet, valamint k6zzéteszi azt az 6vodai falitijsagon.
e KISEMBEREKERT Alapitvany

Addszam: 18357235-1-03

Szamlaszam: 11732356-20020213

Kérjiik, amennyiben moédjukban all, tamogassak az dévodat felajanlasaikkal, illetve

adojuk 1%-kal!

23. Kapcsolattartas

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkija koézben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel — kapcsolatosan — informéciét csak a  sajat  Ovodapedagdgusaiktol
gyogypedagogusaiktol vagy az 6vodavezetdtdl kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informéaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehetdség, mivel a pedagégusnak a csoport egészére figyelnie kell

ezen id6 alatt is. A csoport 6vodapedagogusaitol személyesen tudnak fogadoorat kérni.
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A gyogypedagdgusok, logopédusok a sziilével elére megbeszélt idOpontban tartanak
fogadoorat.

Az 6vodavezet6tdl fogaddorat lehet kérni személyesen, vagy az 558-164 telefonszamon.

24. Dohanyzas szabalyai

Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas.

25. Rendezvények

Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotédé szervezet nem

miikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

26. Fényképek megosztasa

A személyiségi jogok védelme érdekében a csoportok titkos, zart facebook csoportjaiban
megosztott fényképek koziil mindenki csak a sajat gyermeke képével rendelkezhet. Mas

gyermekeérdl fényképet megosztani tilos.

27. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hézirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a

nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.
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1. sz. melléklet Tavolmaradasi kérelem

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Igazgaté Asszony!

Kérem, hogy ..o nevi gyermekem (sziiletett:
.................................... CLaKIK: o))
ovodai tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak alapjan 20..... ..... napjatol- 20.... ... napjaig
engedélyezni sziveskedjen.

INdOKIAS: . .
Kelt: .o

Tisztelettel:

alairas (sziild)

A (OM azonositd: ........ccevvevvvnnnnnn. igazgatdjaként a
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt
id6szakra az 6voda héazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a
tavolmaradasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Szabadszallas, ......... g e ho.......... nap
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2. sz. melléklet
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei, mini
bolcsodei és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. Alulitott e (sziiletési név:
., sziiletési hely, 1d0.......cccccvveviiviiciiiiieciene, s ey
anyja neve: e e e e enaes)
. szam alatti lakos,
mint a
OO PO ST ST P RO PRR PP PPN nevi
gyermek sziiletési hely, 114 1 O , I, anyja neve:
)y
L ettt et et e bt e h e e a bt et e et e e bt ehteen bt et e e e narens nevi
gyermek sziiletési hely, 116 o R s e , anyja neve:
k
5K OO STU PR PROUIPRRRPIO nevi
gyermek sziiletési hely, 16 Lo , s anyja neve:
%

sziiloje/mas  torvényes képviseloje/gondviseloje (a megfeleld alahuzandd) a gyermekek
védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel
a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... [} hoénap ......
napjatol,

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy

f) csaladjdban az egy fére jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.

2. Az étkeztetés biztositasat
O kizardlag a déli meleg foétkezés, vagy
O a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy
O a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

O bolcsdde, mini bolesdde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két
kisétkezés vonatkozasadban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma uj Nyilatkozat benyujtasaig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetoség alahuzando!) a kovetkezd

egészségi allapotra tEKINTETIEl: oo
(orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta tipusara vonatkozolag)
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4. Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valdsédgnak
megfelelnek, egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

5. Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érintd0 mindennemii valtozast — a valtozast
koveto — 15 napon beliil irasban koteles vagyvok bejelenteni a kedvezményt megallapito

intézménynek

DAatum: .....oooveiiiiiie
az ellatast igénybe vevo
(sziilo, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az
ellatast nyujto neveldsziild, intézményvezetd) alairasa
Tajékoztato:

* A pont csak akkor t6ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jard tobb gyermeke utdn ugyanazon
jogcimen igényli a sziilé/mas térvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik
a jogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A gyermekek szamanak megfeleléen a
sorok értelemszertien bovithetéek.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jeldlhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

#E A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezé 18 éven aluli
gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai oktatasban részt
vevo, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban részt vevo vagy felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben tanuld gyermek és életkortol fiiggetleniil a tartdsan beteg vagy sulyos
fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a
neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utdgondozoi ellatasban részesiilo fiatal felnott.
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NYILATKOZAT
A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletéhez

Hdrom vagy tobb gyermek jogcimen étkezési kedvezmény igénybevételéhez

Amennyiben a kedvezményes gyermekétkeztetés igénybevételét a Csaladjaban harom vagy
tobb gyermeket nevelnek jogcimen igényli, kérem, hogy sziveskedjen a 328/2011. (XII1.29.)
Korm. rendelet 7. fejezet 18. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatot az alabbiak szerint
megtenni

ATULITOtt név  gyermek torvényes
képviseldje nyilatkozom, hogy a velem k6zds haztartasban €16 gyermekek szama.:............
6
ebbdl:
e 18 ¢éven aluli gyermekek o

o 18-25 év kozotti gyermekek, koznevelési intézményben nappali

rendszerti iskolai oktatasban részt vevo, a nappali oktatas

munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo

vagy felsdoktatasi intézményben nappali képzésen tanulé ... o
o ¢életkortol fiiggetleniil tartésan beteg vagy silyosan fogyatékos

gyermekek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett

gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe

vett gyermek €s utdgondozoéi ellatasban részesiild fiatal felndttet. ...................... o

Biintetdjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdésagnak
megfelelnek, egyuttal hozzajarulok a nyilatkozatban szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés
normativ kedvezményének igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

Szabadszallas, 20...... €V i ho.......nap

alairas
igényld sziild (a gyermek térvényes
képviseldje)

Felhivjuk Tisztelt Igénylé figyelmét, hogy a kozolt adatok valtozasat 1S napon beliil be
kell jelenteni! Amennyiben a Nyilatkozat barmely adata/adatai (személyi, jogcim,

étkeztetési adatok) valtoznak, akkor azt uj Nyilatkozat kitoltésével kell jelezni! Az uj

Nyilatkozathoz a jogosultsagi dokumentumokat egyidejiileg kell csatolni!
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3. szamu melléklet

Sziil6i nyilatkozat otthonrol hozott diétas étkezéshez

Alulirott ... (szUI6/ gyam).......ccoviviiiiiiiiiiinnnn.. csoportba
JATO . oot nevll gyermekem szakorvosi igazolds és javaslat
alapjan diétas étkezésre szorul. Gyermekem étkeztetését nem a 37/2014 (IV.30.) EMMI
rendelet 4ltal szabalyozott kozétkeztetés keretein belil kivanom  megoldani.
Nyilatkozom arro6l, hogy az otthonrdl bevitt ételt, névvel, jellel, csoport megnevezéssel
megjeldlt, jol zar6do, mikrohulldmu siitdben melegithetd, tiszta edényben viszem be az
intézménybe.
Tudomasul veszem, hogy az 6voda a hitést igényld készételt 0+5 C kozotti hdmérsékleten
tarolja az egyedi étkeztetést igénybe vevok részére fenntartott hiitészekrényben, kiilon névvel
ellatott dobozban, majd azt mikrohulldamt berendezésben torténd melegités utan a megfeleld
homérsékleten szolgaljak fel gyermekem részére.
Tovéabba tudomasul veszem, hogy a bevitt étel nem tartozik a kozétkeztetés keretei kozeé, igy
arra vonatkozoan az intézményt, valamint a kozétkeztetést végzot felelésség nem terheli.

A feleldsséget az elkészitett étel mindségére, megfeleldségére teljes egészében vallalom.
Datum: Szabadszallas, 202...............

szul6 alairasa
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Legitimacios zaradék

A HAZIRENDET készitette az intézmény
vezetdje:

Pintérné Schusztek Erzsébet

AMK igazgat6

Datum: 2025.08. 26.

Foéigazgato

A Sziiléi Képviselet, a HAZIREND tartalmat
megismerte. A dokumentummal kapcsolatban
ellenvetést nem fogalmazott meg.

Datum: 2025.09.18.

Szil6i Szervezet nevében alairas

A telepiilési
jogszabalyban

onkormanyzat a magasabb

meghatarozott keérdések
rendelkezéséhez  az  egyetértési  jogat
korlatozas nélkiil a jogszabalyban
meghatarozott hatarid6 biztositasaval
gyakorolta és megadta.

Datum: 2025.

Fenntart6 nevében alairas
Ph.

Az évoda HAZIRENDJET a neveldtestiilet
elfogadta.

Datum: 2025.08. 31.

Pedagdgus a nevelOtestiilet nevében
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