Szabadszallasi Altalanos Miivel6dési Kozpont
T6th Erzsébet Ovoda,

Bolcsode Hazirendje

Készitette: Pintérné Schusztek Erzsébet Aszddi Vera

AMK igazgat6 Bolcsdde vezetd

email: intezmenyvezetoamk@gmail.com
Tel.: 06 76/ 558 - 164



Szabadszdlldasi Altalanos Miivelddési Kozpont

6080 Szabadszallas, Honvéd ut 28.

OM azonosito: 201953

Intézmény adatai:

Bolcsode Hazirendje

Neve: Szabadszallasi AMK Toth Erzsébet Ovoda, Bolcséde
Cime: 6080. Szabadszallas, Honvéd ut 28.
Intézményvezeto: Pintérné Schusztek Erzsebet
Telefonszama: 06 76/558-164
E-mail cim: intezmenyvezeto@citromail.hu

Szakmai vezeto:

Asz6di Vera

Bolcsode e-mail cim:

sz.mezeskalacsbolcsi@gmail.com

Bolcsdde nyitvatartasi

ideje:

6'3-17% oraig

Gyermekjogi képviselo:

dr. Ferk Viktoria

e-mail cime, telefonszama:

viktoria.ferk@ijsz.bm.gov.hu, 06 20/489-9623

Fenntart6 adatai:

Fenntarto neve:

Szabadszallas Varos Onkormanyzata

Cime: 6080, Szabadszallas Kalvin tér 1.
Telefonszama: 06 76/558-006
E-mail cim: szabadszallas(@szabadszallas.hu

email: intezmenyvezetoamk@gmail.com

Tel.: 06 76/ 558 - 164




Szabadszalldsi Altaldnos Miivelédési Kozpont
6080 Szabadszallas, Honvéd ut 28.
OM azonosito: 201953

1.A hazirend jogszabadlyi hattere, valamint a bolcsode miikiodési és szakmai tevékenységét

meghatdrozo jogszabdlyok:

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. térvény a csaladok tamogatasarol

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl

e Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil

helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

//////

2 A hazirend célja, feladata:

A hazirend a bolcsdde 6nallo belsd jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti ¢€s
mukodési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatdrozza az intézmény
belsé mukodését. A bolcsdde hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak ¢és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba a

bolcsdde altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok a bolcsdde
dolgozoi és a bolcsddével jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény 1étesitményeit jogszeriien
hasznélo személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasdnak modjat
¢s a bolcs6dei munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata,
hogy biztositsdk a bdlcsdde torvényes miikddését, a nevelés zavartalan megvalositasat, €s

segitsék a bolcsddei kozosségi életének megszervezését.

3 A hazirend idobeli hatdlya

A hazirend a hatalyba 1épett a kihirdetés napjan és hatarozatlan iddére szo6l. Ezzel egy id6ben

hatélyat veszti 2021. 09. 01-én elfogadott korabbi hdzirend.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
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Modositasa: az intézményvezetd hataskore, sziiloi kozosség.
A kihirdetés napja: 2025.11.11.
4. A hazirend személyi hatdlya kiterjed:

e abolcsddével0 jogviszonyban all6 minden alkalmazottra;

e abolcsédével jogviszonyban allo gyermekekre;

e az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek a bolcsdde feladatainak megvalositasaban;

e asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek bdlcsddei
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozo
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata,
az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés
szabalyainak megfelelden a bolcsddei kozosség és a sziildi kozosség minden tagja

szamara.
5. A hazirend teriileti hatdlya kiterjed.:

e abolcsdde egész teriiletére.
e A  hazirendben  foglaltak  megsértése  mindenkire nézve  ugyanolyan

jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.
6. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel

jar, mint a jogszabalyok megsértése.

7. Jogorvoslati lehetdség:

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. A
bolcsdde dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat. A jogorvoslat kezdeményezésére lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott

dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a bolcsdde hazirendjében

foglaltakkal.
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Helyben: elsé sorban a csoportot vezetd kisgyermekneveloknél, ha a probléma nem
oldodott meg vagy annak tartalma vezet6i hataskort érint, az intézményvezetdjénél
Torvény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés Jegyzdjénél

Mikodtetéssel kapcsolatban: fenntartonal /Képviseld-testiilet-Polgarmester/

8. A bolcsddei elhelyezés igénybevételének lehetdsége

(1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 42/A. §):

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratél nevelheté ¢s gondozhato
harmadik  életévét januar 1-je ¢és augusztus 31-e kozott tolti  be,
az adott év augusztus 31-¢éig, szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy
a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idOpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja

megoldani.

8.1. Bolcsodei elhelyezés kérheto az alabbi esetekben:

Mindkét sziilé/torvényes képviselo6 munkavégzése miatt, ideértve a GYED, GYES melletti

munkavégzeést is.

Ha Sziilé/torvényes képviselo:

munkaero-piaci részvételt elosegité programban vesz részt,
képzésben vesz részt, (nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben)
betegségiik
egyéb ok miatt gyermekiik napkozbeni ellatasarol nem tudnak gondoskodni:

— akinek fejlédése érdekében allandé napkozbeni ellatasra van

sziiksége,
— akit egyediilallé vagy idéskoru személy nevel,
— akinek a sziildje, torvényes képviseldje szociilis helyzete miatt

az ellatasardol nem tud gondoskodni.
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8.2. A bolcsodei felvétel soran elonyben kell részesiteni az a gyermeket, aki a Gyvt. 43. §

(3). bekezdése alapjan:

1. a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kdvetd 30

napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb

jogviszonyban Aall.

2.a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

3. a harom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

4. az egyediilallé sziilé altal nevelt gyermeket,

5. a védelembe vett gyermeket.

9. A bolcsodébe jaro minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo

szabdlyok betartdsa:

A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziild a bolcsédében
gyermekét a kisgyermeknevel6tdl atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel
annak testi épségéért, abban az esetben is, ha még a bolcsdde teriiletén beliil
tartozkodik.

Az bolcsdde csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A csoportszobak az intézmény tovabbi helységei tisztasdganak megOrzésének
érdekében mindig biztositsanak elegendd az évszaknak és idjarasnak megfeleld valtd
ruhat és cipot.

A bolcsdde teriiletén €s a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigordan tilos!

Tilos az intézmény egész teriiletére - a vezetd engedélye nélkiil - allatot behozni!
(kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya)

Kérjiik, a bolcsédében hasznalt berendezési €s felszerelési targyakat rendeltetésiiknek
megfelelden hasznaljak, és allapotuk megtartasara torekedjenek.

Kérjik reggeli és délutdni étkezésnél vegyék figyelembe, hogy az étkezések
iddszakaban a gyermekek atvétele és kiaddsa nehezebben megoldhatd, mert a
kisgyermekneveldknek az étkezd gyermekre kell figyelnitik.

A gyermekiiket reggel a megfeleld ruhdzatba adjdk be a csoportszobdba és eldtte

minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrol.
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e A bolcsddei beszoktatas iddszakaban gyermekével egyiitt részesei a csoport életének,
ezért kérjik, csak olyan tevékenységet folytassanak, amely sem a sajat sem a tobbi
gyermek nevelését/ gondozasat nem zavarja (pl.: telefonhasznalat mell6zése).

o A szilléi felugyelet gyakorldsdnak kérdésessége esetén a birdsagi hatarozatban
foglaltakat kell mérvadonak tekinteniink. A sziiléi jogok gyakorldsardl, annak

valtozasarol tajékoztatast sziikséges adni a bolcséde vezetonek.
10. A sziilok, bolcsodében dolgozok feladata a gyermekbalesetek megeldzésében:

o A sziild gyermekét atoltoztetés utan a kisgyermekneveldnek adja at.

e A gyermek egyediil nem johet bolcsddébe, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a kisgyermeknevel6hoz,
vegye at gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el a bolcsddebdol.

e A bolcsddei élet soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra,
illetve a mosddba, ahol szintén felndtt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
bolcsdde udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziild6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
intézményben, amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal
jelezze az intézményvezetonek.

e Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentsék, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni
tudjuk Onoket.

e Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik a bolcséde orvosat, vagy
sziikség szerint a segélyhivot. (112)

e Baleset veszély miatt nyaklanccal, flilbevaloval vagy nyakba akasztott cumival nem

fogadunk gyermeket, még a sziilo felelosség vallalasa esetén sem.
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11. A bélcséde dltalanos napirendje:

615800

Gyermekek fogadasa a csoportszobaba.
Erkezés utén szabad jatéktevékenység.

800—830

Reggeli

830_1000

Szabad jatéktevékenység a szobaban.

1 OOO_ 1 020

Tizorai

1020_1 130

Csoportszoba jatéktevékenység, kreativ/ mozgasos/
zenés jatéktevékenység kezdeményezése. J6 1d6
esetén udvari jaték.

1 130_1200

Ebéd

1200-14%

Csendes pihend, alvas 1do.

14%-151

Uzsonna

1515_1700

Folyamatos hazaadas, szabadjaték csoportszobaban
vagy az udvaron.

12. Gyermekek fogaddasa, hazavitele:

e A bolcséde naponta reggel 6'°-t6] — 8% oraig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik,

hogy 8% — 8%° kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utdna

érkezzenek. Gyermekiikért lehetdség szerint 16*-ig érkezzenek meg.

e A bejarati ajtok 6:15- t61 — 08:00-ig; 11:30- tol 12:00-ig és 15:00-t61- 17:00-ig vannak
nyitva. A fent emlitett idészakokon kiviil a bejarati ajtok zarva vannak a gyermekek-

¢s a vagyonvédelem miatt. Amennyiben mds idOben szeretnének bejonni az

intézményben kérjiik az ajtok mellett talalhato csengdkon csengessenek.

e A bolecsddeébdl a gyermekeket csak a sziild vagy az altala irdsban megbizott személy

viheti el. 18 éves kor alatti kiskort-e feladattal nem bizhatd meg.

o [ttas felndttnek (sziilonek), idegen felndttnek a kisgyermekneveld nem adhatja ki a

gyermeket.

13. Ertékmeg6rzés:

e A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.

Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényekben, mert a
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bolcsddében hagyott, illetve a gyermek személyes targyaiért feleldsséget vallalni nem
tudunk.
A babakocsikat csak a babakocsi taroloba helyezzék el, felelésséget nem vallalunk

érte!

14. Megbetegedéssel kapcsolatos szabdlyok:

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
lazas (37,5 °C és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szed6é vagy
fertozésre gyanus gyermek a bolcsodét nem latogathatja. A csaladban el6fordulo
fert6z6 betegségekrol a bolcsodét értesiteni kell.

A bolcsdde orvos utasitasait minden esetben kérjiik betartani!

A szakorvosi véleményekrdl €s a megkapott véddoltasokrol kérjik, tdjékoztassdk a
kisgyermekneveldket.

Gyogyszer vagy ételérzékenység all fent a gyermeknél a sziild tdjékoztassa az
intézményt aktualis eredményeirdl.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges
a pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak
a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsarol, ezzel is ndvelve a mielébbi
gyogyulas esélyeit.

Betegség miatt hidnyzo gyermeket, gydgyulasa utan, csak ,,Egészséges, kozosségbe

mehet” orvosi igazolassal tudunk fogadni.

15.Zarva tartas eljardsrendje:

Nyari zarva tartas rendje:

A bolcsdde linnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és
a téli zarast, a szilok igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a
sziil6ket minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk melynek tudomasul vételét alairasukkal
sziikséges hitelesiteni.

A bolcséde nyari nagytakaritasi, karbantartdsi és felujitdsi munkalatainak zavartalan

lebonyolitasa miatt a gyerekek a bolcs6de nem latogathatjak.

email: intezmenyvezetoamk@gmail.com
Tel.: 06 76/ 558 - 164



Szabadszalldsi Altaldnos Miivelédési Kozpont
6080 Szabadszallas, Honvéd ut 28.
OM azonosito: 201953

e A bolcsdde zarva tartasa alatt a hivatalos tligyek intézésére tligyeletet biztositunk heti
egy munkanapon 9-12 oraig. Az iigyeletek idépontjardl a zarva tartast megelézoen a

bolcsddei csoportok hirdetd tablain értesitjiik a sziiloket.

15.1. RendKkiviili sziinet elrendelésére egészségiigyi okokbol, pandémias jarvanyveszély,

természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Jarvanyhelyzetbdl ad6do rendkiviili sziinet elrendelésekor és intézmény visszanyitaskor a

Hazirend 1. szamu Fiiggeléke (illetve az aktualis eldirasok szerint) szerint jarunk el.

15.2. Rendkiviili események (pl.: tiizriado, bombariadd) bekdvetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket a bolcséde dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben

tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl €s a megtett intézkedésekrol
15.3. Nevelés nélkiili munkarend eljarasi rendje:

Aprilis 21. — Bolcsédék napja.
16. A gyermek joga:

A bolcsédében, biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben neveljék a pihend 1dd, szabad 1do,
megfeleld testmozgas lehetOségének a beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval

¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsak, és szdmara fizikai és
lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

o személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogat a bdlcséde
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében,

e adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

e rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.
17. A sziild joga:

e az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrél, a gyermekét neveld kisgyermekneveld munkdjardl, az bolcsdde

miik6désérdl,
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e tovabba, tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, kérdést intézzen az intézmény vezetdjéhez, kisgyermeknevel6khoz

e az intézmény mikodését szabalyozd6 dokumentumokat megismerje (Szakmai
Program, SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

o gyermeke fejlddésérél, magaviseletérdl, rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,

e az intézményvezetd, vagy a kisgyermekneveld hozzdjarulasdval a nap barmely

szakaban betekintést nyerjen a bolcsddei €letbe.
18. A sziild kotelessége:

e A bolcsdde hazirendjébe foglalt pontokat minden esetben betartsa.
e Az intézménnyel és az ott dolgozd személyekkel egyiitt miikddjon.
e A gyermek hidnyzéasa esetén a csoport kisgyermekneveldit vagy az intézményvezetot

értesitse.
19.Dolgozok kitelezettsége:

e A munkajat a szakmai tuddsanak megfelelden végezze.

e Az intézmény leltari targyainak évenkénti ellendrzése, selejtezése.

e (Csoportjaban vezeti az el6irt nyilvantartasokat.

e Negyedévenként (csecsemoOkorban havonta) elkésziti konkrét megfigyelések alapjan
az egyéni fejlédési naplot.

e A csoportnaplot naponta vezeti, a gyermekeknél egyénileg bejegyzi a megfigyelt
eseményeket. Munkdja befejezésekor szoban és/vagy irasban beszdmol a gyermekkel
kapcsolatos napi eseményekrol.

e Betartja a higiénés kovetelményeket. Ammenyiben egy gyermek megbetegszik vagy
megsériil, jelenti a bolcsddevezetdnek és értesiti. Az orvos utasitdsa szerint ellatja a
beteg gyermeket.

o A gyermek egészségiigyi és csaladi koriilményeivel és az intézménnyel kapcsolatos

hivatali titkot koteles megdrizni.
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Jd4

20. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

rendszeres kézmosas,

sajat torolkozo hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségi étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

ebéd utani agyon pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

a csoportszobaba valtocipdben 1éphet be.

21. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigoruan be kell tartani.

A bolcsddébe csak teljesen egészséges (kozdsséget latogathatod allapottl) gyermekek
tartozkodhatnak!

A gyermekek bolcsddébe 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast
kell adnia gyermeke rejtett betegsége, elhtizodd betegsége feldl (pl.: allergia, étel-
érzékenység, sziv és érrendszeri, vagy léguti, asztmatikus betegség stb.) feldl.

A bolcs6dében megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdél szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6 be a bolcsddébe.

Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és tarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben a kisgyermekneveld kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan a kisgyermekneveld csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gydgyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, a bolcsddét a sziilonek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt

(Fokozott eldvigyazatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).
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Az intézmény gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

Tilos az intézmény egész terliletére - a vezetd engedélye nélkiil - allatot behozni!
(kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya)

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

22. A bélcsode egészségvédelmi szabalyai

A bolcséde miikodtetése soran az Nemzeti Népegészségligyi Kozpont 4ltal
meghatarozott szabalyokat szigorGian be kell tartani: talalds, fertdtlenités, takaritas,
mosogatas €s mosas soran.

Csoport ¢és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cipdvédd hasznalatival vagy
valtocipdben tartdzkodhat.

Az intézmény melegitokonyhédjaba csakis HACCP végzettséggel ¢és érvényes
egészségligyl konyvvel rendelkez6 dolgozdi 1éphetnek be (megfeleld védoéruhazatban),
vagy a hivatalos szervtdl érkezo ellendr (védéruhazatot biztositani kell szamaéra).

A csoportszobdban sziil6 is csak egészségesen tartdzkodhat.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelez6 az évente megtartott foglalkozas
egészségligyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabalyozdsa az intézményi

munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

23. A gyermekek étkeztetése a bolcsodében

A gyermekek napi haromszori étkezését a GAMESZ biztositja,

A téalalokonyhan az élelmiszerekbdl ételmintat kotelesek vagyunk 72 oran 4t megOrizni

(NNP).

Etkezések idSpontjai:

Reggeli 8°0-83°

Ebéd: 11:30-12:%,

Uzsonna: 15% érakor keriil elfogyasztésra.
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23.1. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje
- 1997.évi XXXI torveny 148§ alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
- A téritési dij megallapitdsa a vonatkozd jogszabalyok alapjan a helyi rendeletben

meghatarozottak alapjan torténik. A Fenntartd napi gondozasi dijat allapitott meg.

A sziil6 gyermeke részére intézményi téritési dijat (gondozasi- és étkezési) fizet. Mértékét az
intézmény fenntartoja évenként allapitja meg.

Az a sziild, aki jogosult a kedvezmények igénybevételére gyermeke részére egy honappal

rrrrrr

23.2.A befizetések eljarasrendje

e A befizetés helye: Polgarmesteri Hivatal (6080 Szabadszallas, Kalvin tér 1.)

e A havi téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan kertl
megallapitasra.

e A befizetés a sziilok igényeinek megfeleléen bankkartyaval, vagy készpénzes
fizetéssel teljesithetd.

e Befizetésre hétfon: 7-14:30; csiitortok: 7-11:30; péntek 7-10 6raig lehetdség.

Gondozas:
e Az intézmény postai sarga csekk altal kéri a sziiloktél a gondozas dij befizetését,
melynek lehetséges modjai: Postan, Bankban ¢és atutalassal.

rrrrrr

e A gondozasi téritési dij a hivatalos munkanapok szdma alapjan keriil megéllapitésra.

Név SZABADSZALLASI ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT

Szamlaszam 11732356 — 15798169

Kozlemény Gyermek neve, gondozasi napok szama (pl.: aprilis 18 nap)

23.3. Etkezési igény lejelentése

Hidnyzas esetén az étkezést gyermeke kisgyermekneveldjénél lehet lemondani, illetve

megrendelni minden nap 8,30 - 6raig. A lejelentés 24-0ras eltolassal 1ép hatalyba.
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A bejelentést kovetd naptdl a tdvolmaradds idejére mentesiil az intézményi

gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

e A gyermek tavolmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan az étkezés
lemondasat is, ezért amennyiben a sziild jelzi gyermekének hianyzasat, kiilon ki kell
térnie az étkeztetés lemondasara, illetve az étkezés hidnyzas utani megrendelésre.

e Az elsd, elére nem jelzett (varatlan) hidnyzdsi napon az ebéd elviheté a
Nagyvendéglé konyhdjabol, ebédest kell vinni. Jovairasra keriilnek a (kovetkezd)
befizetés napjaig lejelentett lemondasok.

o A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6zd hét pénteken, 8,30- 6rdig van lehetdség.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat

igényt. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzas esetén a téritési dijat NEM

fizetOk is kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

e Az elsO varatlan hidnyzasi napon a mar megrendelt ebédet el lehet vinni a csoportbol!

24. A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje

Ingyenes étkezésre jogosult a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
Sziikséges  hozza: nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ = kedvezmény
igénybevételéhez bolcsdde ellatds esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

megallapitasarol szolo érvényes hatarozat.

tartéosan beteg vagy sajatos nevelési igényili, vagy olyan csaliadban él, amelyben
tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ.  kedvezmény
igénybevételéhez bolcsddei ellatds esetén; magasabb Osszegli csaladi  potlék
megallapitasardl szO0lo hatdrozat, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi igazolas,

vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye.

olyan csaladban é€l, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény

igénybevételéhez bolcsddei ellatas esetén.
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o olyan csaladban é¢él, amelyben a jovedelem oOsszege nem haladja meg a netto
minimalbér 130 szazalékat.
Sziikséges  hozza:  nyilatkozat  gyermekétkeztetés  normativ  kedvezmény
igénybevételéhez bolcsodei ellatds esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag

megallapitasa onbevallason alapul, jovedelemigazolast nem kériink/

e nevelésbe vették.
Sziikséges  hozza: nyilatkozat ~ gyermekétkeztetés  normativ = kedvezmény

igénybevételéhez bolcsddei ellatas esetén; hatarozat a nevelésbe vételrdl.
(Nyilatkozatokat a Nagyvendéglo irodajaban kérhetik el.)
Az intézményvezeto felelos:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld

intézkedések meghozataléért.

25. Erdekképviseleti Férum:

o A Forum miikédésének a célja, hogy a gyermekek érdekeit szem elOtt tartva a
torvényes képviselok, az Intézmény és a Fenntartd képviseldi egyiitt miikodjenek.
A Forum feladata az allaspontok feltartasa, vélemények és informaciok cseréje, a
kiilonbozo fejlesztések és torekvések ismertetése, egyeztetése.

e A Forum a panasz beérkezésétdl szamitott 15 napon beliili iilésen sz6tobbséggel hozza
meg allasfoglalasat, melyet irdsban kell foglalni. A vizsgélat eredményérdl a panasszal
¢16t haladéktalanul értesiteni kell, illetve tajékoztatni a panasz orvosldsdnak mas

lehetséges modjarol.

A gyermekek sziildje vagy mas torvényes képviseld az intézmény fenntartojdhoz vagy a
gyermekjogi képvisel6khoz fordulhat, ha az Erdekképviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild

értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

26. A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga
A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az intézményvezetdjétol. A

tajékoztatas kérésének formdja torténhet szoban vagy irdsban. Az intézményvezetd a sziillok
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megkeresésének iddpontjatol szamitott 15 napon beliil intézkedik a tijékoztatas kérésének

tartalma alapjan a valasz megadasarol az intézmény Panaszkezelési szabalyzata szerint.

26.1. A véleménynyilvanitas targykore, lehetioségei:

e amikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

e belépés ¢és benntartozkodas rendje, azok részére, akik nem dallnak jogviszonyban a
bolcsodével,

e avezetdk ¢€s a sziiloi szervezet kozotti kapcsolattartas modja,

e kiils6 kapcsolatok rendszere, formdja, mddja,

e az ilinnepélyek, megemlékezések rendje,

e rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatas,

e az adatkezelési szabalyzat elfogadasakor gyermekeik személyes adatainak kezelésével
kapcsolatban,

e aszilloket anyagilag is érintd ligyekben,

e asziloi értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

e abolcsdde és a csalad kapcesolattartasi rendjének kialakitasaban,

e a munkatervnek a sziiloket is érint0 részében,

e vezetdi palyazatnal,

e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatdnak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitdsaval, koltségvetésének meghatarozasdval ¢és modositasaval,

vezetdjének megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval kapcsolatosan

26.2. A véleménynyilvanitas idopontja

e SZMSZ, Eves Munkaterv, Hazirend, Szakmai Program elfogadésakor, modositasakor.

26.3. A véleménynyilvanitas forumai

o sziil6i értekezletek,

o fogadoorik,

o clégedettségmérési lapok kitoltése,
e alkalmazotti értekezletek,

o FErdekképviseleti Forum altal.
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26.4. A véleménynyilvanitds formdja

e szdban a kisgyermekneveld felé

e szoban az intézményvezetd felé

e irasban (elektronikus formaban is) a vezetd felé,

e szoban jegyzSkonyvbe az Erdekképviseleti Forumnak.

A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irasban kiildjiikk meg
az Erdekképviseleti Forumnak. A véleménynyilvénitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a

sziilok rendelkezésére.

27. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljardsrendje — nyilvanossdg biztositisa

Intézményben az informacidkhoz vald hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziildnek jogaban all
megismerni gyermeke csoportjanak éves programtervét, a bolcsdde dokumentumait. Ezekrdl a
szuloi értekezleteken a kisgyermeknevelOk részletesen beszélnek. A Szakmai Program, a
Szervezeti és Miikodési Szabdalyzat illetdleg a Hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

e A Facebookkal rendelkezd sziilok részére elektronikus formaban biztositjuk a
Hézirend teljes terjedelmét a csoportok zart titkos csoportjaiban, az internettel nem
rendelkezOk ugyanezt nyomtatott formatumban olvashatjdk az 06lt6z6 folyosokon.
Mindkét esetben a sziild aldirdsaval igazolja a szabalyzat atvételét és annak
tudomasulvételét.

e A Szakmai Program és az SZMSZ az intézmény honlapjan, valamint a vezetd

irod4jaban, valamint a falitijsagon érhetd el.
28. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatds eljardasrendje
28.1. Tajékoztatas a Szakmai Programrol

A sziilék barmely sziiléi értekezleten tdjékoztatast kérhetnek az intézmény vezetdjétdl,

vezetd-helyettesétdl és a csoportos kisgyermeknevelSktol.

e A Szakmai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,

barmikor feltehet az intézmény vezetdjének, aki azokra az ligyintézési hataridén beliil
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(15 nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos idopontja a sziilével torténd eldzetes
egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.

e Szodbeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az intézmény képviseletére jogosult
személyektol.

o frasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benytjthatd az intézményvezetdjének
cimezve, aki az ligyintéz¢si hataridon beliil irdsbeli tajékoztatast nyujt.

28.2. Tajékoztatas a Hazirendrol

A kisgyermeknevelok minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén tdjékoztatdst adnak a
hazirendrdl (a tajékoztatds megtartasarol jegyzokonyv késziil). Az 0) beiratkoz6 gyermekek
sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a fénymasolt
példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomasul vételét a sziild aldirasaval
igazolja. A Hazirend elhelyezésre keriil az bolcsddében arra kijelolt helyen, megjelenitjiik az

intézménylink honlapjan.

A dokumentumok elhelyezésérdl és a szdbeli tajékoztatas megkérésének modjarol a sziilok a

nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az intézményvezetotol.

Az intézménylehetdséget biztosit arra, hogy a sziilok a bolcsddei beiratkozas el6tti nyitott

napokon is valaszt kapjanak kérdéseikre.
28.3. Az internetes nyilvanossdagra vonatkozo tajékoztatas

A koznevelési torvény ¢és annak végrehajtasi rendeletei irjak eld, hogy amennyiben az

intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil mit kell nyilvanossagra hozni.

29. Téritésmentes szolgaltatasok:

Korai fejlesztés:

o A gyermek felvételét kezdeményezheti a Jarasi szakszolgalat. Amennyiben év kdzben
deriil ki, hogy a gyermeknél fejlddési lemaradast tapasztal a gyermekorvos, védond,
csaladsegit6 €s a kisgyermekneveld kérhetik a gyermek részletes gyogypedagogiai és

pszicholdgiai vizsgalatat.
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e Az ovodaval egységes intézményként olyan gyermeket tudunk integraltan nevelni és
gondozni, aki gyengén latd, enyhén értelmileg fogyatékos, nagyot halld, enyhén
mozgéskorlatozott.

e Egy bolcsddei csoportban egészséges gyermekek kdz¢ maximum két sajatos nevelést
idényli gyermek integralhatd, ebben az esetben a csoport 1étszama maximum 10 6
lehet.

e A pedagogiai szakszolgalatnal dolgozd pszichologus, gyogypedagogus, logopédus,
fejlesztopedagogus, pszicho pedagogiai terapeuta, csalddgondozod sziikség szerint
segiti a kisgyermeknevelok munkdjat. A szakszolgalat gyogypedagogusa latja el a
korai fejlesztést a 1étszam fiiggvényében, hogy helyben vagy szakszolgalatnal. Abban
az esetben, ha helyben torténik korai fejlesztés a szakember a személyes konzultaciok
mellet egy erre a célra hasznalt fiizetben irja le részletesen mi tortént a fejlesztésen és
esetlegesen otthon mit lehet, kell gyakorolni.

e Minden évvégén a gyermek fejlodésérdl egy 0sszegzd dokumentumot kiild a Jarasi
szakszolgalat, amit a Megyei szakszolgalatnak is elkiild. A kisgyermekneveldk és a

korai fejlesztd gyogypedagogus folyamatosan konzultalnak, segitik egymas munkajat.

30. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabdlyai:

Az intézményben rekldmtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
szO0l ¢és az egészséges ¢letmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,

kulturalis tevékenységgel fligg Ossze.

31.A reklamtevékenység engedélyeztetése:

e Az intézmény profiljaval kapcsolatos tevékenységek, reklam, szordlap elhelyezését
minden esetben a vezetd jovadhagyasa utan lehet a bolcsédében kifliggeszteni.

31.1. Az intézményi hirdetotabla hasznalatanak szabdlyai

A hirdetdtablara csak a vezet6 altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket (szérdlapokat,

plakatokat). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliajsagra.

Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozdsra vonatkoz6 hirdetmények kifliggesztése

szigoruan tilos.
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32. Fényképek megosztasa:

o A személyiségi jogok védelme érdekében a csoportok titkos, zart facebook
csoportjaiban megosztott fényképek koziil mindenki csak a sajat gyermeke képével

rendelkezhet. Més gyermekérdl fényképet megosztani tilos.
33. Rendezvények:

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotddd szervezet nem

miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
34. Az bolcsode iratkezelési szabalyzat:

e A bolesdde kizarolag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a

gyermek és hozzatartoz6 adatait.
35. Kapcsolattartas

Kérjiilk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre a
kisgyermeknevelok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjdk el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a gondozas - nevelés
folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan informdaciot csak a sajat kisgyermekneveldiktol,

szakmai vezetotol vagy intézményvezetdtol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon réviden van lehetdség, mivel a kisgyermekneveld a csoport egészére figyelnie

kell ezen 1d6 alatt is. A csoport kisgyermeknevelditdl személyesen tudnak fogadoorat kérni.
Az intézményvezet6tdl fogadoorat lehet kérni az 76/558-164 telefonszamon.

36. Alapitvanyi miikodés
Intézménylink mindségi munkdjanak segitésére alapitvany milkddik. Az alapitvany
gazdalkodasaval kapcsolatban a kuratorium elndke évente minimum egy alkalommal

tajékoztatja a sziiloket.

e KISEMBEREKERT Alapitvany
Adoszam: 18357235-1-03

Szamlaszam: 11732356-20020213
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37. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend moédositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be,

vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek.

A hazirend betartasat kérjiik!

Szabadszallas, 2025.11.11.

Intézményvezetd Bolcsdde vezetd

A hézirendet Szabadszallds Varos Onkormanyzat Képviseld Testiilet szamu

hatarozataval jovahagyta.

email: intezmenyvezetoamk@gmail.com
Tel.: 06 76/ 558 - 164
22



